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COMO EFETUAR BAIXAS DE TITULOS A PAGAR

Este documento tem como finalidade ensinar como efetuar as baixas de Titulos a Pagar.

PRE REQUISITOS PARA BAIXAR TITULOS A PAGAR
e Deverd possuir o(s) Titulo(s) a Pagar previamente cadastrado(s).

1 - Acesse a tela T0118 —Baixas de Titulos a Pagar:

FINANCEIRO >> CONTAS A PAGAR >> BAIXA DE TITULOS

Financeiro i- _ _ — W f—

| Contas a Pagar » I Baixa deTl"tqus"Cg

E nesta tela que iremos quitar os Titulos a Pagar.

S Por este procedimento, serd utilizado quando pagamentos forem
.«Q. efetuados porinternet Bankingouem dinheiro.

2 —Apds aberturada tela, devera ser informado dados para pagamento.
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Conka Financeira : 16406 || = | [CAIXA ECONOMICA FEDERAL
[Data Pagamento : e Data Saida :e “alor de Saida:
Forma Pagamentoe |BULETU Mimero ; I:I
Histérica [ [+ [PaTO. REF. DEMONSTRACED BAlXA DE TITULDS A PAGAR |

Periodo de Vencimento:[01/08/2018  (lrdl até [27/08/2018 | LocaldePagamento: =+ |
Fomecedor : _Elg—l |
Empresa: e 1/~ ~| [EMPRESA DEMONSTRACED e | selecionsr | | g Linpar |

Tipo de Titulo | w | ] Conziderar Titulos Agendados PGTO-2

| I arcar todos ||Desmarcartodos|

Arraste uma coluna para agrupar

Marc Wencimento & Titulo Documento Sérne il edor/Credor Fomecedor/Credor Walor do T itulo Wlr.
10/08/2018 BO-200/41 11 Ul —i - 190600| CAla CONSORCIOS 5.4 3178.40
O |zesoee2018 TD-14184.0 41584 PRO 189218 |ACTES TRABALHISTAS 9.090.00

/-——
@

< >
TOTAIS DA SELECAD
Valor Principal : 3.178.40 Juros : Mulas : TOTAL : 3.178.40 -

@ EJ Confirmar; |ﬂ Fechar |

1 —CONTA FINANCEIRA

Neste campo devera ser informado por qual conta financeira ocorreu o pagamento do(s) titulo(s). Esta conta podera
ser dotipo Conta Corrente (quando pagamento é efetuada via Internet Banking ) ou Conta Caixa (quando pagamento
é efetuado em dinheiro).

2 — DATA PAGAMENTO

Neste campo deverd ser informado quando ocorreu a datado pagamento.

3 — DATA SAIDA

Neste campo, devera ser informado a data em que ocorreu efetivamente o débito naconta. Normalmente esta data
¢ a mesmaque a data de pagamento.

4 —VALOR DE SAIDA

Neste campo devera ser informado o valor totaldo(s) titulo(s) pago(s). Na rotina de Baixa de Titulos a Pagarpodera
ser selecionado mais de um titulo para efetuar uma Unica baixa, onde serd gerado um débito no valor total dos titulos
selecionados na tela de MovimentagGes Financeiras—T0109, ou se preferir podera fazer a baixa titulo a titulo. Esta
opg¢ao é de livre escolha do usudrio/empresa.
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5 —FORMA DE PAGAMENTO
Neste campo deverd ser informado qual o tipo de titulo estd sendo pago. Ex. Estd sendo pago um titulo e que

-

fornecedor enviou um BOLETO, neste caso sera informado no campo BO-Boleto. Ao clicar na setinha sera
listado os tipos j& cadastrados. Caso ndo possua o tipo desejado, podera clicar nos tres pontos e efetuar seu
cadastro.

6 — HISTORICO

Neste campo, podera ser informado uma descricdo a que se refere esse pagamento. Apds a baixa, essa informacéo
estard visivel na tela de Movimentagdes Financeiras — T0109. Quanto mais detalhado for a descricdo, mais facil a
identificacdo do débito na tela de MovimentacgSes Financeiras —T0109.

7 —PERIODO DE VENCIMENTO
Neste campo, deverd ser informado qual o periodo de vencimento do(s) titulo(s) que sera(3o) baixado(s).

8 —EMPRESA
Neste campo deverd ser informado por qual empresa o(s) titulo(s) foi(ram) cadastrado(s).

9 — SELECIONAR

" Selecionar
Apds todos os campos forem preenchidos clicar na opc¢éo . Com base nos filtros informados
sistema ird trazer no GRID os titulos em aberto para serem baixados. Caso algum campo ndo tenha sido informado,
sistemaira mostrarum aviso informado qual campo falta informacéo.

10— SELECAO DO(S) TITULO(S)/MARCAR TODOS

Como(s) titulo(s) listado(s) no GRID, podera ser selecionado um a um clicando naopc¢éo ,apos ele selecionado

ficard comum FLAG , OU caso seja necessario marcartodos os titulos constantes no GRID, podera clicar na opcao

bl arcar todos
. Com essa opcdo todos os titulos serdo FLEGADOS para serem baixados. Caso possua algum que

N . v — o
ndo faca parte da baixa, poderdclicar na gueo mesmo ficard desmarcado e ndo serd baixado.

11— INFORMACAO DE MULTA/JUROS/DESCONTOS

Caso algum titulo selecionado esteja ou contenha multa/juros ou desconto, devera ir com o mouseem cima dele e
dar DUPLO CLICK, com esse procedimento sera aberto tela conforme exemplo abaixo.
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Yalores Calculados
|o 3178.40
0,00| 0,00
0,00| 0,00
0,00 0.00
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|
Abono de Multa : | D,EID|
Total a Baixar - e 3.178.40

e " Confimar| | 54 Fechar

Fago em Cartario :

“alor a Baiar

Juros de Mora:

Multa :

[Dezcontos :

Abono de Juros

1 - VALOR DA BAIXA

Caso seja feito um pagamento parcial, neste campo devera serinformado exatamente o valor que estara sendo pago
neste momento, lembrando que pagamentos parciais ndo quitam o titulo, o mesmo permancerd em aberto comum
residuo.

2 —JURQOS DE MORA
Casotitulo tenha sido pago com juros, neste campo devera ser informado o valor exato dosjuros.

3 —MULTA
Casotitulo tenha sido pago com multa, neste campo devera ser informado o valor exato da multa.

4 — DESCONTOS
Caso titulo tenha tido algum desconto, deverd ser informado o valordo desconto.

5 —ABONO DE JUROS

Casotitulo tenhasido pago em atraso e sistema tenha calculado os juros e fornecedor tenhaabonado estes, devera
serinformado o valor do abono.

6 —ABONO DE MULTA

Casotitulo tenhasido pago em atraso e sistematenha calculado multa e fornecedor tenha abonado esta, devera ser
informado o valor da multa.

7 —VALOR A BAIXAR

Neste campo serd demonstrado o valor a ser baixado para este titulo considerando as informacdes de
Multa/Juros/Descontos e Abonos.

Conformeinformacdes dos titulos selecionados, sistemaird demonstrar natela abaixo os seus valores.

TOTAIS DA SELECAD

Walor Principal : 3.178.40 - Juroz hultas TOTAL : 3178.40

o Corfimar| | 5 Fechar
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Caso valor

Walor de Saida 3.178.40 - |

informado no campo for igual ao campo

TOTAL: |

3.178.40 v| & Confirmar

botdo ficara habilitado para efetuar a confirmacado da(s) baixa(s)

do(s) titulo(s) selecionado(s).

Caso tenha ocorrido tudo certo, serd mostrado mensagem que a baixa foi concluida e com isso titulo(s) sera(do)
quitado(s), e sera gerado um débito na tela de Movimentagdo Financeira— T0109 conforme exemplo abaixo.
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Saldo Extrato - 18.016.17 Saldo Atual 55.587 62
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! Caso tenhaduvidas, pedimos que sejaenviado e-mail para

suporte @mastertechsistemas.com.br que um de nossos
Colaboradores farad contato o mais breve possivel.
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